
SECRETARIAL &  
BUSINESS SUPPORT

La división de Asistentes y Secretarias está especializada en todos los perfiles de soporte que pueda haber en una oficina, 
desde un puesto de Recepcionista hasta un puesto de Secretaria de Presidencia, incluyendo también Administrativos, 
Traductores, Documentalistas, Office Manager y demás perfiles que necesite una empresa en este ámbito.

La tendencia en los últimos años sigue siendo un claro aumento en la demanda de perfiles de soporte con idiomas, desta-
cando sobre todo el inglés y otros idiomas como el francés y el alemán. 

Notamos un repunte en el recruitment de perfiles de soporte muy polivalentes con dominio de idiomas y ofimática, sobre 
todo en sectores como el tecnológico e inmobiliario.

  TENDENCIAS DEL MERCADO LABORAL 

REMUNERACIÓN EN EUROS

PUESTO / EXPERIENCIA
SIN IDIOMAS CON IDIOMAS

MIN MAX MIN MAX

Recepcionista 16.000€ 20.000€ 18.000€ 22.000€

Documentalista 18.000€ 22.000€ 24.000€ 30.000€

Secretaria Junior 18.000€ 22.000€ 20.000€ 24.000€

Secretaria de departamento 20.000€ 25.000€ 22.000€ 27.000€

Personal Assistant 24.000€ 28.000€ 32.000€ 36.000€

Secretaria de Dirección 24.000€ 28.000€ 32.000€ 36.000€

Secretaria de Presidencia 30.000€ 35.000€ 35.000€ 42.000€

Office Manager 24.000€ 30.000€ 30.000€ 35.000€

PYME

REMUNERACIÓN EN EUROS

PUESTO / EXPERIENCIA
SIN IDIOMAS CON IDIOMAS

MIN MAX MIN MAX

Recepcionista 18.000€ 22.000€ 20.000€ 24.000€

Documentalista 24.000€ 26.000€ 32.000€ 36.000€

Secretaria Junior 22.000€ 26.000€ 24.000€ 30.000€

Secretaria de departamento 22.000€ 27.000€ 24.000€ 30.000€

Personal Assistant 27.000€ 35.000€ 37.000€ 50.000€

Secretaria de Dirección 27.000€ 35.000€ 37.000€ 50.000€

Secretaria de Presidencia 40.000€ 50.000€ 45.000€ 60.000€

Office Manager 27.000€ 36.000€ 37.000€ 55.000€

GRAN EMPRESA



Michael Page y Page Personnel pertenecientes a PageGroup, consultora líder de selección especializada de personal 
cualificado, mandos intermedios y directivos para procesos temporales e indefinidos. Con más de 40 años de experiencia 
a nivel global y 20 años de presencia en España, desde PageGroup seguimos ofreciendo soluciones a medida para cada 
necesidad de contratación a través de nuestra red global, 150 oficinas en 35 países del mundo.

  SOBRE NOSOTROS

METODOLOGÍA
El estudio de remuneración que le presentamos ha sido realizado gracias al conocimiento de mercado y a la 
constante relación con clientes y candidatos.

La información de este estudio es resultado de un análisis empírico y tres fuentes de Información:
•	 Base de datos
•	 Clientes y candidatos en el sector.
•	 Publicación de anuncios en prensa y web.
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